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RAPPORT D’EXAMEN DES OFFRES
Marché public: (intitulé exact reprenant le muméro de marché)
Date du rapport: (date à laquelle le rapport finalisé est envoyé à la DSJMP)
Pouvoir adjudicateur:

Nom: 

Ville d'Andenne

Adresse: 
Place des Tilleuls, 1



5300 Andenne
Direction :

Service :

Agent traitant :

Courriel :

Téléphone:

Fax:

1. Données générales
	Nom du marché

	Lieu de prestation du service
	…

	Type de marché
	Services / Travaux / Fournitures (choisir)

	Estimation
	… € (HTVA)
… € (TVAC)

	Durée prévue :
	… jours ouvrables/calendrier

	Mode de passation
	Procédure négociée sans publication préalable / Procédure ouverte

	Approbation des conditions et du mode de passation
	Date : … (Collège communal / Conseil communal)

	Date d’envoi des invitations / Date de publication de l’avis de marché
	…

	Date et heure limite pour l’introduction des offres
	…

	Fin du délai de validité des offres
	…


2. Liste des destinataires

(En procédure négociée : Approbation des opérateurs économiques à consulter : séance du Collège communal du …)
	N°
	Nom
	Adresse
	CP
	Localité/Ville

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


3. Offres

… entreprises ont remis une offre :

	N°
	Nom
	CP
	Localité/Ville
	Prix TVAC

	1
	
	
	
	…..€

	2
	
	
	
	…. €


Les entreprises suivantes n’ont pas remis d’offre : 

	Nom
	Motivation

	
	

	
	

	
	


4. Irrégularité formelle : Offre tardive

Les documents du marché (et le cas échéant le courrier de consultation) prévoient ce qui suit pour le dépôt des offres : (copier-coller) 

L’offre de la société … est parvenue tardivement : détail et motivation
L’offre est donc écartée pour cause d’irrégularité substantielle.

Elle n’est donc pas soumise à l’analyse qui suit.

5. Causes d’exclusion et sélection des soumissionnaires

Les documents du marché prévoient ce qui suit :
Causes d'exclusion : 
 
(Copier-coller du cahier)
Sélection - capacité économique et financière : 
(Copier-coller du cahier)
Sélection - capacité technique et professionnelle : 
(Copier-coller du cahier)
Résumé de l'examen des soumissionnaires (et motivation)
	Nom
	Causes d’exclusion
	Capacité économique et financière
	Capacité technique et professionnelle

	
	
	
	

	
	
	
	


Conclusion de la sélection qualitative
Les soumissionnaires suivants sont sélectionnés :

	Nom

	

	


6. Eventuelle demande d’informations complémentaires
Par courrier/courriel du …, le pouvoir adjudicateur a sollicité des soumissionnaires des explications/informations complémentaires : détail
Les soumissionnaires ont répondu correctement et dans le délai imparti à ces demandes : détail

Ou

Les soumissionnaires n’ont répondu correctement et dans le délai imparti à ces demandes : détail
7. Analyse de la régularité des offres des soumissionnaires sélectionnés (et motivation)
	Nom
	Irrégularités substantielles ?
	Irrégularités non-substantielles?

	
	
	

	
	
	


Conclusion de l’examen de la régularité des offres
Les offres suivantes sont considérées comme régulières :
	Nom

	

	


8. Comparaison des offres et proposition d’attribution

6.1 Négociation (procédure négociée sans publication préalable)
Une phase de négociation a été initiée. Les soumissionnaires ont été sollicité par courrier-courriel daté du …
Un ou plusieurs soumissionnaires ont revu leur offre : (détail)
La phase de négociation a été clôturée en date du …
6.2 Critère d’attribution n°1 « … »

Le cahier énonce le critère comme suit : « … »

	Soumissionnaire
	Cotation, sur … points
	Motivation

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.3 Critère d’attribution n°2 « … »

Le cahier énonce le critère comme suit : « … »

	Soumissionnaire
	Cotation, sur … points
	Motivation

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6.4 Récapitulatif des cotations

	Soumissionnaire
	Critère n°1

Sur … points
	Critère n°2

Sur … points
	Total 

Sur 100 points

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


PROPOSITION D’ATTRIBUTION DU MARCHE
Sur base de la sélection qualitative des soumissionnaires, de l'analyse de la régularité des offres et de la comparaison de celles-ci, il est suggéré d'attribuer le marché à (coordonnées complètes de l’adjudicataire) pour le montant d’offre contrôlé de … € hors TVA ou … €, 21% TVA comprise.
L’auteur de projet (agent traitant),
