Fiche à remplir par chaque collaborateur en télétravail et à rendre à son responsable hiérarchique à l’issue de CHAQUE mois de télétravail

Mois concerné : X
1) Organisation du travail
1.1 Jours et heures
	JOURS DE TELETRAVAIL
	Lundi
	Mardi
	Mercredi
	Jeudi
	Vendredi

	Jour concerné
	
	
	
	
	


	HEURES DE DISPONIBLITE
	8h
	9h
	10h
	11h
	12h
	13h
	14h
	15h
	16h
	17h

	Mon horaire
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     1.2 Moyens mis à disposition

Mes outils de travail sont les suivants :

· X

· X

· X

2) Contenu du travail
      2.1 Tâches

Mes tâches du mois ont été les suivantes :

· X

· X

· X

    2.2 Objectifs

Mes objectifs à atteindre pour ce mois étaient les suivants :

· X

· X

· X

3) Reporting hebdomadaire
	SEMAINE 1
	Activités réalisées
	Dossier concerné
	Etat (débuté, en cours, terminé)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	SEMAINE 2
	Activités réalisées
	Dossier concerné
	Etat (débuté, en cours, terminé)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	SEMAINE 3
	Activités réalisées
	Dossier concerné
	Etat (débuté, en cours, terminé)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	SEMAINE 4
	Activités réalisées
	Dossier concerné
	Etat (débuté, en cours, terminé)
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