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Se connecter (1/2) – Utilisation obligatoire de ‘Google Chrome’ 
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Se connecter (2/2)

Explication 
sur le portail

bpost

Demander des 
identifiants

https://www.bpost.be/fr
/formulaires/profesionne
l/tools/collect/step1#no-

back

Encoder les 
identifiants
reçus par 

e-mail

https://www.bpost.be/fr/formulaires/profesionnel/tools/collect/step1#no-back
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Choisir ‘Collect & 
Stamp/portail UVRD+’ 

et suivre les 
instructions à l’écran
pour demander des 

identifiants

Demander des identifiants
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Page d’accueil ‘Portail SME’
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Page d’accueil ‘Portail Collect & Stamp’ 

Espace pour 
communication de 

service
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Modifier ‘Mot de passe’
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Preuve électronique de dépôt de recommandé (e-POD) (1/3)

Recommandation pour améliorer
la performance du portail :
• Choisir une période 

(pas trop longue, 1 ou 2 mois)
• Sélectionner un contrat

(un à la fois)
• Sélection un Cost Center

(un à la fois)
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Critères de recherche de preuves électronique de dépôt de recommandé (e-POD) 
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Preuve électronique de dépôt de recommandé (e-POD) (2/3)
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Téléchargement en masse des récépissés électroniques (1/4)
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Téléchargement en masse des récépissés électroniques (2/4)
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Téléchargement en masse des récépissés électroniques (3/4)
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Téléchargement en masse des récépissés électroniques (4/4)

Mail reçu environ 15 minutes 

après la demande

1. Cliquer sur l’hyperlien

2. Téléchargement automatique

d’un fichier compressé

3. Décompresser le fichier grâce à 

l’outil ‘Win.zip’

4. Engistrement automatique des 

PDF’s dans la zone 

‘téléchargement’ de Windows
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Preuve électronique de dépôt de recommandé (e-POD) (3/3)
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Paquet

Recommandation pour améliorer
la performance du portail :
• Choisir une période 

(pas trop longue, 1 ou 2 mois)
• Sélectionner un contrat

(un à la fois)
• Sélection un Cost Center

(un à la fois)
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Facture et Annexe (1/3)

Recommandation pour améliorer
la performance du portail :
• Choisir une période 

(pas trop longue, 1 ou 2 mois)
• Sélectionner un contrat

(un à la fois)
• Sélection un Cost Center

(un à la fois)
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Facture et Annexe (2/3)
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Facture et Annexe (3/3)



20

Commander du matériel


